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01 – IMPORTAÇÃO DE ARQUIVOS XML 

a) Tenha a certeza de sempre estar com a última atualização do seu emissor de NF-e antes de efetuar 

qualquer atualização. 

b) Para importar um ou mais arquivos da NF-e (DANFE), siga os seguintes passos: 

 

 

c) Ao abrir o Módulo de Emissão, pressione o botão 14 – GERENCIAMENTO: 
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d) Estando na área de gerenciamento, pressione o botão 11 – DIVERSOS: 

A importação de arquivos XML poderá ser necessária em várias situações, como por exemplo: 

- Inserir no emissor do sistema, todas as NF-e geradas em outro aplicativo para controle geral. 

- Recuperação de backups. 

- Etc. 

 

É importante ter certeza de não existir a NF-e cadastrada no emissor para não ocorrer duplicidade. 

 

O sistema irá importar o arquivo XML com extensão (-procNFe) que esteja na pasta indicada no 

momento da importação. 

 

Antes de importar, sugerimos, sempre que possível, copiar para a pasta de Notas Fiscais do emissor 

os arquivos que pretende importar, permitindo que eles fiquem centralizados no local padrão. 

 

Imagem (1) 

 

  
 

Imagem (2) 
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Imagem (3) 
 

 
 

Imagem (4) 
 

Você poderá criar uma pasta, por exemplo: DIVERSAS e dentro dela copiar os arquivos XML a serem 

importados para o emissor do sistema. 
 

O sistema UBS Emissor de NF-e, cria, mensalmente de forma automática, uma pasta com as NF-e do 

mês em curso. Por exemplo: 
 

- Fevereiro de 2017 = 201702 

- Março de 2017 = 201703 

- E, assim por diante. 
 

Você poderá dar a sua pasta de importação, qualquer nome que desejar. Nós importamos do Emissor 

Gratuito do Governo, todas as NF-e que lá estavam para facilitar o gerenciamento. Veja as pastas: 
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Vamos abrir a nossa pasta e localizar o(s) arquivo(s) que pretendo importar. Pressione o botão 11 – 

DIVERSOS e depois o botão 11.09 – IMPORTAR SELECIONADO. 

 

 

Na próxima mensagem, confirme. 
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Em nosso exemplo, selecionei a pasta EG-201509 (Emissor Gratuito-2015-Setembro) e estou 

importando uma NF-e daquele mês e ano para o emissor do sistema: 

 

 
 

Dentro da pasta, selecione o segundo arquivo: 
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Na próxima tela, confirme. 

 

 
 

Vamos verificar no mês de Setembro do ano de 2015, se a minha NF-e foi importada corretamente e 

depois abrir o DANFE. 
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Na tela de opções da data, selecionarei o mês de Setembro e o ano de 2015: 

 

 
 

Veja que a minha NF-e já está registrada em meu emissor e disponível para gerenciamento. Deste 

ponto em diante eu tenho todas as opções, como por exemplo: Imprimir o DANFE; Enviar o arquivo 

XML e PDF por e-mail; etc. 
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Veja que o nosso DANFE já está disponível para visualização ou impressão. 

 

 
 

Também poderei enviar por e-mail a minha NF-e, juntamente com o arquivo XML e PDF do DANFE. 

Quando o seu cliente abrir o e-mail, você receberá o protocolo de recebimento. 
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Basta inserir o e-mail do seu cliente e pressionar o botão ENVIAR. 

 

 
 

Agora, vamos importar várias NF-e de uma determinada pasta. Pressione o botão 11 – DIVERSOS e 

depois o botão 11.10 – IMPORTAR TODAS. 
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Vou selecionar a pasta EG-201510 (Emissor Gratuito-2015-Outubro). 

 

 
 

Aguarde alguns segundos até aparecer esta mensagem e depois confirme. 
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Vamos pesquisar o mês de Outubro do ano de 2015, para verificar se as NF-e da pasta foram 

registradas. 

 

 
 

Selecione os dados e depois pressione o botão PESQUISA. 
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Pronto! Todas as NF-e que estavam na pasta EG-201510, foram registradas no emissor do sistema. 

 

 
 

Caso eu queira gerar um relatório gerencial, especificamente do mês mostrado na grade de dados, 

basta seguir as orientações das imagens: 
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Pressione o botão 10 – CONTADOR e depois o botão 10.04 – VISUALIZAR RELATÓRIO. 

 

 
 

Meu relatório já está montado. Aplique esta rotina para outras situações similares. 

 

 
 

FIM 


